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Criterios de creacion y actualizacion de unidades de aprendizaje
de planes de estudio en operacion y procedimiento de registro

Introduccion

Velar por la pertinencia de los planes de estudio de licenciatura es una tarea constante de
la Universidad, que se lleva a cabo a través de las unidades académicas. Es primordial que
al interior de las unidades académicas se aprovechen los trabajos de las academias, de
los cuerpos académicos y otros grupos docentes, por mantener actualizados los planes
de estudio mediante procesos de revisidn y actualizacion de las unidades de aprendizaje,
asi como la creacion de cursos optativos que aseguren una formacién disciplinaria
moderna y alineada con las tendencias actuales.

Los planes de estudio comprenden unidades de aprendizaje obligatorias y optativas. Las
obligatorias son esenciales para cumplir con el perfil de egreso, mientras que las optativas
brindan al alumnado la oportunidad de fortalecer areas especificas del conocimiento
profesional y deben estar alineada a los cambios tecnoldgicos, cientificos, a movimientos
en el mercado laboral y necesidades sociales emergentes. Ambas surgen de procesos de
creacion y modificacién del plan de estudios y se registran mediante de un documento al
que se le denomina Programa de Unidad de Aprendizaje (PUA) el cual detalla
componentes curriculares que contribuyen a la formacién del estudiantado en un plan de
estudios; es una guia para el profesorado y el estudiantado, que proporciona una vision
clara y comprensiva de lo que se espera lograr a lo largo de un periodo formativo. Su
estructura permite dimensionar su alcance, contenidos, competencias, componentes
practicos, métodos de ensefianza, evaluacion y referencias.

Cuando un plan de estudios entra en operacidn, es vital hacer un seguimiento oportuno
de los logros de aprendizajes que se estan dando mediante la imparticion de las unidades
de aprendizaje y asegurar que se mantenga vigente implementando estrategias de
seguimiento, actualizacidon y su caso de creacién de nuevas unidades de aprendizaje. Se
puede iniciar con procesos de actualizacion de unidades de aprendizaje con distintos
niveles de profundidad y temporalidad. Un primer nivel puede suceder uno o dos ciclos
después de haberse impartido, donde la actualizacién de las unidades de aprendizaje no
rebasa el 50% de un cambio de los elementos que componen el programa de unidad de
aprendizaje y que, por ejemplo, se hace para mantener vigentes las referencias o
contenidos. Este nivel de actualizacion no requiere el registro de un nuevo PUA, empero,
si es importante registrarlo en el Sistema de Seguimiento de Operacién de los PUA (ver
anexo 1).
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Un segundo nivel, en el caso de las unidades de aprendizaje obligatorias sucede cuando
haya sido impartida cuatro ciclos, y en las optativas tan pronto se identifiquen
necesidades, demandas o avances en la profesiéon. Este proceso de actualizaciéon mas
profundo implica que se requiere modificar mas del 50% o el equivalente a los ajustes de
al menos 5 de sus elementos que lo componen (ll. Propésito, lll. Evidencia de aprendizaje,
IV. Unidades tematicas [competencia y contenido], IV. Estructura de las practicas [cuando
aplique], VII. Método, VIII. Criterios de evaluacion y IX. Referencias). Este proceso si se
registra y tiene que ser acompafiado en por el equipo de los Departamentos de Apoyo a
la Docencia y la Investigacion (DADI).

En cualquiera de los dos niveles de actualizacion, no se puede modificar el nombre, clave,
caracteristicas crediticias, ubicacion en el mapa y competencia general.

Asimismo, se puede requerir el registro de nuevas unidades de aprendizaje, por ejemplo,
cuando se hace una traduccién a otro idioma de unidades de aprendizaje ya existentes
(obligatorias u optativas), o cuando se crean nuevas unidades de aprendizaje optativas,
en espafol u otro idioma. Este proceso también es acompafiado por el equipo del DADI.
A continuacion, se describen los criterios y procedimientos que requiere conocer tanto el
equipo directivo como el personal docente que participe en esta accién.

Actualizaciéon de Unidades de Aprendizaje

La actualizacién es un proceso de revisar y modificar el contenido, la estructura y los
recursos de una unidad de aprendizaje para asegurar que estén alineados con las
tendencias y avances en la disciplina correspondiente. Los criterios y procedimiento que
se describen a continuacién aplican para el segundo nivel de actualizacién que se
describe en la seccién introductoria.

Criterios de actualizacion de unidades de aprendizaje:

a) Elementos por actualizar. Se considera una actualizacion cuando en el
Programa de Unidad de Aprendizaje se llevan a cabo mas de un 50% de cambio
o el equivalente a los ajustes de al menos 5 de sus elementos que lo componen
(Propdsito, Evidencia de aprendizaje, Unidades teméticas [competencia y
contenido], Estructura de las practicas [cuando aplique], Método, Criterios de
evaluacion y Referencias). Nota: No se puede actualizar el nombre, clave,
caracteristicas crediticias, ubicacion en el mapa y competencia general.

b) Justificacion. La actualizacién se deriva de un trabajo de reflexion sobre el
avance de la disciplina por lo tanto es importante considerar las expresiones del
personal docente en el Sistema E-PUA, el analisis de la profesion en términos de
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tendencias, avances cientificos y tecnoldgicos, asi como expresiones de
egresadas(os) y entidades empleadoras que las unidades académicas documentan
periédicamente.

¢) Organizacion. La actualizacidon es una iniciativa de las unidades académicas y se
debe privilegiar el trabajo colegiado. En unidades de aprendizaje optativas
ofertadas en una unidad académica, deben participar al menos dos académicos.
En los planes de estudio homologados se espera la participacion de al menos un
miembro del personal docente por unidad académica. La persona responsable del
programa educativo establece comunicacion con sus homélogos, y son quienes
conforman y coordinan el equipo de actualizacién, ademas de ser el enlace con el
DADI.

d) Autoria. Se debe reconocer el trabajo en los procesos de creacién o modificacion
de planes de estudio, por lo tanto, en la caratula del PUA se mantienen los nombres
del equipo que disefd el PUA y de la persona a cargo de la subdireccion, quien lo
aprobd (sin firmas). En la segunda hoja, se coloca el nombre y firma del equipo
docente participante en la actualizacién de la unidad de aprendizaje y de la
persona a cargo de la subdireccion en la unidad académica. En las unidades de
aprendizaje homologadas se puede optar por la firma digital de estas mismas
personas.

e) Temporalidad. La actualizaciéon de unidades de aprendizaje obligatorias sucede
cuando haya sido impartida cuatro ciclos, y en las optativas tan pronto se
identifiquen necesidades, demandas o avances en la profesion.

Creacion de otros cursos optativos

La creacién de cursos optativos fortalece la formacion del estudiantado, al abordar temas
emergentes que se pueden sumar al plan de estudios en respuesta a necesidades
sociales, laborales, asi como a los avances cientificos y tecnoldgicos de la profesién o que
impactan en la profesion.

Criterios de creacion de otros cursos optativos:

a) Justificacion. La creacién se deriva de un trabajo de reflexion sobre el avance
de la disciplina, por lo tanto, es importante considerar estudios de andlisis de la
profesion en términos de tendencias, avances cientificos y tecnoldgicos, demandas
de las vocaciones productivas el estado, problemas sociales, asi como expresiones
de egresadas(os) y empleadores que las unidades académicas documentan
periédicamente.
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b) Organizacion. La creacién es una iniciativa de la unidad académica y se debe
privilegiar el trabajo colegiado con la participaciéon de al menos dos académicos.
En planes de estudio homologados se pone a consideracion la participacion de
otras unidades académicas donde el responsable del programa educativo
establece comunicacion con sus homologos, y son ellos quienes conforman vy
coordinan el equipo de disefio, ademas de ser el enlace con el DADI.

c) Autoria. Se debe reconocer el trabajo del proceso de creacidn y serd necesario
colocar en la caratula del PUA el nombre y firma del equipo docente de disefio y
de la persona a cargo de la subdireccién en la unidad académica.

d) Temporalidad. Los planes de estudio de reciente creacion o modificacién han
incluido un conjunto de unidades de aprendizaje optativas derivadas del andlisis
de la profesidn y de otros referentes que contribuyen a las dreas de conocimiento.
Esta optatividad se ha distribuido estratégicamente en las tres etapas formativas
del plan, si bien en el momento en que inicia la vigencia del plan las unidades de
aprendizaje estan vigentes, hay que considerar que pueden pasar varios ciclos
antes de que el estudiantado llegue a cursar algunas de las asignaturas optativas,
por lo que es recomendable, revisar su pertinencia al menos seis meses antes de
que se imparta para identificar posibles necesidades de una actualizacion de
primer o segundo nivel.

e) Créditos. Se pueden realizar propuestas de unidades de aprendizaje optativas
buscando que el balance del estudio tedrico y practico faciliten el dominio de una
competencia, sin embargo, se recomienda que no exceda de 6 créditos.

Incorporar una unidad de aprendizaje de un plan en liquidaciéon a uno
nuevo

Cuando se lleve a cabo la actualizacién o modificacién de plan de estudios, después de
ser aprobado por el H. Consejo Universitario, no podran sumarse unidades de aprendizaje
del plan de estudios en liquidacién. El supuesto del que se parte es que en la actualizacién
o modificacion del plan de estudios se realiz6 el analisis de las unidades de aprendizaje
del plan anterior, y se seleccionaron para ser parte del nuevo solo aquellos que recibieron
una evaluacion positiva por su justificada pertinencia.

En caso de que existiera alguna condicién que hiciera pertinente la incorporacién de una
unidad de aprendizaje del plan de estudios en liquidacion, este tiene que someterse a un
proceso de actualizacidén antes de ser incluido en el nuevo plan de estudios.
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Por el contrario, las unidades de aprendizaje obligatorias u optativas de un plan nuevo
pueden registrarse en un plan de estudios en liquidacién como Otros cursos optativos
para fortalecer la formacién en temas actuales y de vanguardia en la profesion.

Unidades de aprendizaje en otro idioma

Disefo de una unidad de aprendizaje en inglés (u otro idioma)

El equipo de disefio del PUA o al menos uno de sus integrantes deberd contar con una
certificaciéon vigente en el idioma en que se va a disefiar, o presentar la constancia de
aprobacion de cursos del Programa Flexible de Formacién y Desarrollo Docente
enfocados al disefio e imparticidn de experiencias de aprendizaje en idioma inglés (u otro
idioma).

Traduccion de una unidad de aprendizaje al idioma inglés (u otro idioma)

Existen dos opciones para la traduccion de un PUA al idioma inglés (u otro idioma) y
solicitar su registro:

1. Traduccion por un experto. Con el fin de garantizar la fidelidad de la unidad de
aprendizaje, en su contexto y en el marco de la profesion, la unidad académica
solicita el apoyo a una persona profesional avalada en traduccion, interna o externa
a la universidad, para presentar el nuevo PUA traducido. En este caso, en el PUA
se conserva la autoria del equipo original de disefio y se agrega una leyenda con
el nombre de la persona que realizo la traduccion. Para este ejercicio no se emiten
constancias de disefio/traduccion y es necesario que el traductor entregue una
carta que avale la realizacion de la traduccién y adjunte evidencia de las
credenciales que posee para esta actividad.

2. Traduccién por personal docente de la UA. La unidad académica solicita el apoyo
a un miembro de su personal docente que posea una certificacion vigente en el
idioma en que se va a traducir el PUA o que haya aprobado cursos del Programa
Flexible de Formacion y Desarrollo Docente enfocados al disefio e imparticion de
experiencias de aprendizaje en idioma inglés (u otro idioma).

3. EI PUA conserva la autoria del equipo original de disefio y se agrega una leyenda
con el nombre de la persona que realizé la traduccidon. En este ejercicio se emite
una constancia a la persona que realizé la traduccidén por concepto de Traduccién
de un PUA.

Para formalizar el registro del PUA, mediante oficio se debera entregar las constancias de
las credenciales de la persona que realizd la traduccion y una carta firmada por esta
persona, donde hace constar que se hace responsable de la traduccion del PUA.
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Registro de una unidad de aprendizaje en idioma inglés (u otro idioma)

Con el interés de que el alumnado vea reflejado en su kardex la experiencia formativa en
un idioma distinto al espafiol, se precisan las siguientes consideraciones:

1. Las unidades de aprendizaje (obligatorias u optativas) en inglés u otro idioma
derivado de procesos de creaciéon o modificacion de planes de estudios y que
fueron aprobados por el Consejo Universitario, se registran en el SIPPEA en el
idioma de origen.

2. La creacién de Otros cursos optativos en inglés u otro idioma que enriquece un
plan de estudios en operacion se registra en los DADI en ese idioma.

3. La actualizacion de una unidad de aprendizaje obligatoria u optativa en inglés u
otro idioma debe respetar los datos generales, caracteristicas crediticias y el idioma
durante su proceso de actualizacion y registro en el SIPPEA.

4. La traduccion de una unidad de aprendizaje optativa al idioma inglés u otro, se
registrara en el SIPPEA con una nueva clave a fin de que se refleje en el Kardex del
alumnado en el idioma al que se tradujo. Seguird existiendo una clave para la
unidad de aprendizaje en espafiol y la unidad académica definird la version a
ofertar.

5. Para las unidades de aprendizaje obligatorias de un plan de estudios, actualmente
existe la disposicién de que no se pueden traducir a otro idioma y registrar con una
clave diferente.

Procedimiento para la creacion o actualizacion de una unidad de
aprendizaje de un plan de estudios en operacion

Con el propésito de que las unidades de aprendizaje cumplan con todos los criterios que
aseguren su adecuada composicién, los equipos de los Departamentos de Apoyo a la
Docencia y la Investigacion deben recibir la solicitud de revision y asesoria de los PUA
que se estan sometiendo para actualizacién o creacidon, un mes antes de que concluya el
periodo escolar (30 de abril para el ciclo -1y 30 de octubre para el ciclo -2). Cabe sefalar
que los PUA que se presenten deberan ser ofertados en el ciclo inmediato siguiente.

Por lo anterior, se solicita a las personas responsables de los programas educativos que
prevean las necesidades de actualizacidn, evitando crear o someter a actualizacién una
unidad de aprendizaje que se vaya a ofertar mas de seis meses después de su registro.

A continuacién, se describe el procedimiento de creacién o actualizacién de una unidad
de aprendizaje de un plan de estudios en operacion.
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Unidades académicas

1.

10.

1.

Promover la participacion docente en la evaluaciéon de unidades de aprendizaje en
el Sistema de Seguimiento de Operacién de los PUA (E-PUA)

Analizar los resultados de la evaluacion de la unidad de aprendizaje para identificar
aquellos que requieran ajustes mayores que puedan entrar en un proceso de
actualizacién, asi como de otros referentes de la profesion.

Asignar a un equipo la responsabilidad de la actualizacion de la unidad de
aprendizaje.

Publicar en una carpeta en el Drive tanto el PUA vigente como el formato
actualizado del PUA.

Realizar la actualizacion de la unidad de aprendizaje con el equipo de la unidad
académica o, en el caso de programas homologados, en coordinacién con
docentes de las unidades académicas donde se oferta la unidad de aprendizaje.
Notificar, via oficio, al Departamento de Apoyo a la Docencia y la Investigacion los
datos del PUA. En el oficio se especifica el nombre, clave, etapa de formaciéon y
caracter de la unidad de aprendizaje, y se avala que se ofertara en el ciclo
inmediato siguiente. Adjunto al oficio se integra el Formato de Caracteristicas de
actualizacion de la unidad de aprendizaje donde se explican y justifican las
modificaciones realizadas. NOTA: Para tener acceso al formato en Google Drive
activa la liga y busca la opcién Descargar en el menu de Archivo.

Compartir la carpeta de Drive con el responsable de Disefio Curricular, asignado
por el DADI del campus y esperar la retroalimentacion.

Si existen observaciones adicionales al PUA, la UA deberd atenderlas.

La UA debe naotificar al responsable de disefio curricular cuando hayan sido
atendidas las observaciones.

Una vez recibida la notificacién del visto bueno por parte del responsable de
diseflo curricular, se puede proceder a la impresidon, firma y sellado
correspondiente. Si el PUA es homologado con otros campus, también se
requerira firma y sellos de éstos.

La UA entrega al departamento un oficio anexando el PUA original que fue
aprobado. Se entrega un solo juego del PUA.

Departamento de Apoyo a la Docencia y la Investigacion

1.

3.

Recibe el oficio de notificacién de actualizacion de la unidad de aprendizaje, y
asigna a un(a) analista de disefio curricular para su revision.

La persona responsable de disefio curricular confirma la recepcién del oficio y
verifica las actualizaciones realizadas (de acuerdo con el oficio).

Se realizaran otras observaciones o comentarios al PUA, en caso de requerirse.
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4. El o la analista de disefio curricular recibe la atencién a observaciones y da el visto
bueno para su impresion.

5. EIDADI recibe el oficio con la versién original impresa del PUA, con firmas y sellos,
para su resguardo de forma digital en sus archivos.

6. Se envia oficio a la UA anexando copia del PUA con sello del departamento para
su resguardo en la UA.

7. Se elaboray emite constancia digital a quienes elaboraron el PUA.

8. Se registran los datos del nuevo PUA en el SIPPEA y en el formato de repositorio
de PUA de Campus, compartido con la Coordinacién General de Formacion
Profesional.
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ANEXO 1. Sistema de Seguimiento de Operacién de los PUA

El Sistema de Seguimiento de Operacion de los PUA es una herramienta que se pone a
disposicién del personal académico y de las areas académicas encargadas de la mejora
continua en la operacion de los programas educativos y del logro de aprendizajes del
estudiantado, a fin de poder integrar insumos de informacién pertinentes para mantener
vigentes las unidades de aprendizaje.

Objetivos

o ldentificar fortalezas y areas de oportunidad en el disefio y operacion de las
unidades de aprendizaje, asi como en la conduccién del proceso de ensefianza
aprendizaje en cada grupo.

o Compartir informacién entre el personal académico que imparte una unidad de
aprendizaje para promover oportunidades de colegiar su actualizacion.

Proceso de registro y consulta de reportes

Semestralmente se abre un periodo, préximo al término del ciclo escolar, en el que se
solicita al personal docente ingresar a través de Sistema Integral de Informacion
Institucional / Académica /Sistema de Seguimiento de Operacion de los PUA, a fin de que
respondan un cuestionario por cada unidad de aprendizaje que imparte donde se les
consulta sobre componentes curriculares, experiencia de instrumentacion,
recomendaciones para mejorar el disefio del PUA, asi como para su imparticiéon; y se
consulta también sobre el desempefio de cada grupo, en cuanto a avances y necesidades
de formacién docente para impartir o actualizarse en relacién con la unidad de
aprendizaje.

Ver tutorial: https://drive.google.com/file/d/1kXL2yqySxwesjiyWpPSxLuMDdkI3EQaif/view

La informacién que se genera con el registro semestral se recomienda que sea utilizada
para llevar a cabo una mejora en el siguiente ciclo en el que se imparta la asignatura, y
para cuando se lleve a cabo una actualizacidon de segundo nivel, que derive en el registro
de una actualizacién formal de la unidad de aprendizaje.

2024. Universidad Auténoma de Baja California. Coordinacién General de Formacién Profesional. Pagina 11


https://drive.google.com/file/d/1kXL2yqySxwesjyWpPSxLuMDdkl3EQaif/view

